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Copilot pour Microsoft 365 : Expérience interactive pour les décideurs (MS-4008)

Durée: 1 Jour  Réf de cours: M-MS4008  Méthodes d'apprentissage: Intra-entreprise & sur-mesure

Résumé:

Microsoft Copilot pour Microsoft 365 applique la puissance de I'1A pour stimuler la productivité, libérer la créativité et aider les utilisateurs a
mieux comprendre les informations par le biais d'un simple chat. En intégrant de grands modeles de langage (LLM) aux données des
locataires de Microsoft Graph et des applications Microsoft 365, Copilot pour Microsoft 365 aide a transformer les mots en langage naturel en
un puissant outil de productivité.

Copilot pour Microsoft 365 transforme le travail de trois maniéres significatives : LI bérer |a créativité. COp”Ot vous aide a créer
du contenu plus rapidement et plus efficacement.Libérer la productivité. Copilot vous aide a vous
concentrer sur ce qui compte le plus Améliorez vos compétences. Copilot vous permet d'améliorer vos
compétences et de maitriser rapidement ce qu'il vous reste a apprendre.

Principaux enseignements. Permet aux décideurs de tirer parti de Microsoft Copilot pour stimuler la productivité
et la prise de décision.Améliore les capacités stratégiques et opérationnelles en utilisant I'lA dans
Microsoft 365.Fournit des expériences d'apprentissage interactives pour les applications réelles de
Copilot.Se concentre sur larationalisation des flux de travail et la prise de décisions fondées sur des
données.Prépare |es dirigeants a optimiser les initiatives stratégiques grace aux fonctions d'l A de Copilot.

Ce cours a été créé par Microsoft comme un cours « Bring Your Own Environment » (Apportez votre propre environnement), permettant aux
participants d'utiliser leurs appareils et réglages personnels. Si un participant souhaite réaliser les exercices pratiques, il doit impérativement
prévoir son environnement CoPilot personnel sur son ordinateur. Dans le cas contraire, des démonstrations et des cours magistraux seront
effectués par le formateur.
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Formation intra-entreprise
Cette formation est délivrable en session intra-entreprise, dans vos locaux ou dans les nétres. Son contenu peut étre adapté sur-mesure pour

répondre aux besoins de vos collaborateurs. Contactez votre conseiller formation Global Knowledge ou adressez votre demande a
info@globalknowledge.fr.

Public visé:
Niveau exécultif : ce cours est congu spécifiquement pour ceux qui occupent des roles de leadership et qui visent a tirer parti des outils pilotés

par I'lA pour rationaliser les processus, stimuler I'efficacité et améliorer leurs capacités stratégiques et opérationnelles a l'aide de I'|A dans
Microsoft 365 . Si vous souhaitez transformer votre expérience de dirigeant et acquérir un avantage concurrentiel, ce cours est idéal pour vous.

Objectifs pédagogiques:

A l'issue de cette formation, les participants auront étudié les Permet aux dirigeants de tirer parti de Microsoft Copilot pour
points suivants : stimuler la productivité et la prise de décision.
Introduction & Copilot pour Microsoft 365 Améliore les capacités stratégiques et opérationnelles en utilisant

I'IA au sein de Microsoft 365.

Guide de création d'invites efficaces dans Copilot pour Microsoft

365 a l'intention des cadres supérieurs Fournit des expériences d'apprentissage interactives pour les
applications réelles de Copilot.

Transformer la productivité des cadres avec Copilot pour

Microsoft 365 Se concentre sur la rationalisation des flux de travail et la prise de
décisions fondées sur des données.

Ce cours se focalise sur les aspects ci-dessous :
Prépare les dirigeants a optimiser les initiatives stratégiques avec
les fonctionnalités d'lIA de Copilot.
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Pré-requis:

Contenu:

Module 3 : Transformer la productivité des
décideurs avec Copilot pour Microsoft 365

Module 1 : Introduction & Copilot pour Microsoft Module 2 : Guide a l'intention des décideurs
365 pour la création d'invites efficaces dans
Copilot pour Microsoft 365

Décrire I'objectif et les fonctionnalités de
Copilot pour Microsoft 365.

Décrire les principes de fonctionnement de
Copilot pour Microsoft 365.

Identifier les composants essentiels de
Copilot pour Microsoft 365.

Articuler I'engagement de Microsoft pour des

pratiques responsables en matiere
d'intelligence artificielle.

Maitriser I'art d'élaborer des invites
efficaces pour Microsoft Copilot pour
Microsoft 365 dans diverses apps
Microsoft 365, notamment Word,
PowerPoint, Teams et Outlook.
Comprendre et appliquer les principes de
la création d'invites efficaces.

Utiliser Copilot Lab pour découvrir et
utiliser des invites préfabriquées.

Interagir avec et explorez les capacités de
Copilot pour Microsoft 365, et découvrez
comment I'lA générative peut améliorer
votre flux de travail et votre productivité.
Utiliser Microsoft Copilot pour synthétiser
vos courriels et vos chats.

Utiliser Copilot dans Word pour créer et
réviser des documents.

Utiliser Copilot dans PowerPoint pour créer
et améliorer vos présentations.

Gérer efficacement vos communications
par courriel et votre agenda avec Copilot
dans Outlook.

Améliorer les résumés de réunions dans
Teams en mettant en évidence les
décisions clés et les actions a
entreprendre.

Méthodes pédagogiques :

Un support de cours est fourni aux participants

Autres moyens pédagogiques et de suivi:

« Compétence du formateur : Les experts qui animent la formation sont des spécialistes des matiéres abordées et ont au minimum cing ans
d'expérience d'animation. Nos équipes ont validé a la fois leurs connaissances techniques (certifications le cas échéant) ainsi que leur
compétence pédagogique.

« Suivi d'exécution : Une feuille d'émargement par demi-journée de présence est signée par tous les participants et le formateur.

« En fin de formation, le participant est invité a s’auto-évaluer sur 'atteinte des objectifs énoncés, et a répondre a un questionnaire de
satisfaction qui sera ensuite étudié par nos équipes pédagogiques en vue de maintenir et d'améliorer la qualité de nos prestations.

Délais d'inscription :

« Vous pouvez vous inscrire sur I'une de nos sessions planifiées en inter-entreprises jusqu’a 5 jours ouvrés avant le début de la formation
sous réserve de disponibilité de places et de labs le cas échéant.

« Votre place sera confirmée a la réception d'un devis ou """booking form™"" signé. Vous recevrez ensuite la convocation et les modalités
d'acces en présentiel ou distanciel.

« Attention, si cette formation est éligible au Compte Personnel de Formation, vous devrez respecter un délai minimum et non

négociable fixé a 11 jours ouvrés avant le début de la session pour vous inscrire via moncompteformation.gouv.fr.

Accueil des bénéficiaires :

 En cas de handicap : plus d'info sur globalknowledge.fr’/handicap
« Le Reglement intérieur est disponible sur globalknowledge.fr/reglement
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