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Explore Microsoft 365 Copilot Chat (MS-4023)

Durée: 1 Jour Réf de cours: M-MS4023
Résumé:

This course teaches learners how to get started with Microsoft 365 Copilot Chat, craft effective prompts, and use its Al-powered features to
enhance productivity, streamline work, and collaborate securely in real-time.

Public visé:

This course is designed for business users and anyone interested in learning the basics of Microsoft 365 Copilot Chat to enhance their daily

work and productivity.

Pré-requis:

You should be familiar with accessing and using Microsoft 365.

Contenu:

Module 1: Get started with Microsoft 365
Copilot Chat

Understand Microsoft 365 Copilot Chat
Access Microsoft 365 Copilot Chat
Utilize Microsoft 365 Copilot Chat

Module 2:Write effective prompts to achieve
optimal results

Write an effective prompt

Review prompting best practices
Discover, share, and save prompts with
Copilot Prompt Gallery

Module 3: Work smarter with Microsoft 365
Copilot Chat

Enhance productivity and creativity with
enterprise-ready Al Chat

Format and collaborate on Copilot
responses with Microsoft 365 Copilot
Pages

Simplify workflows and automate tasks
with Agents in Copilot Chat

Keep your data safe while using Copilot
Chat

Exercise - Plan a Client Summit with
Microsoft 365 Copilot Chat

Module 4: Explore Copilot Chat Notebooks
Why should | use Copilot Notebooks?

Build your first Notebook
Interact with your Notebook

Autres moyens pédagogiques et de suivi:

» Compétence du formateur : Les experts qui animent la formation sont des spécialistes des matieres abordées et ont au minimum cing ans
d'expérience d'animation. Nos équipes ont validé a la fois leurs connaissances techniques (certifications le cas échéant) ainsi que leur

compétence pédagogique.

* Suivi d'exécution : Une feuille d'émargement par demi-journée de présence est signée par tous les participants et le formateur.
« En fin de formation, le participant est invité a s’auto-évaluer sur I'atteinte des objectifs énoncés, et a répondre a un questionnaire de
satisfaction qui sera ensuite étudié par nos équipes pédagogiques en vue de maintenir et d'améliorer la qualité de nos prestations.

Délais d'inscription :

 VVous pouvez vous inscrire sur I'une de nos sessions planifiées en inter-entreprises jusqu’a 5 jours ouvrés avant le début de la formation
sous réserve de disponibilité de places et de labs le cas échéant.
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