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Microsoft Teams endusers

Cursusduur: 1 Dag      Cursuscode: M-TEAMS      Trainingsmethode: Virtual Learning

Beschrijving:

LET OP: 
In de maanden Maart, April en Mei  en mei leveren wij deze Teams training uit in de avonduren
Uitlevering: Virtueel
Aantal sessies : 2
Duur per sessie:  3 uur 
Effectief docent contact: 6 uur
De  training vindt plaats in de Teams applicatie zelf.

Doelgroep:

Deze Microsoft Teams training is geschikt voor medewerkers die nog niet werken of effectiever willen werken met Teams. Daarnaast is de
training tevens zeer geschikt voor key-users de mogelijkheid te trainen ter bevordering van de samenwerking binnen een bedrijf.

Vereiste kennis en vaardigheden:
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Cursusinhoud:

Sessie 1 Een introductie in Teams ·       Tabbladen toevoegen ·       Reageren op berichten en liken 
line line line

·       Wat is Teams? ·       Gedeelde documenten maken ·       Berichten opslaan
line line line

·       De indeling van het scherm ·       Uploaden en downloaden van Sessie 4 Vergaderen met Teams
line documenten line

line
·       Hoofdfuncties in vogelvlucht ·       Een ad-hoc vergadering starten
line ·       Samenwerken in documenten line

line
·       Teams en kanalen: wat is het verschil? ·       Een vergadering plannen in Teams en
line ·       Openen in Teams en in de desktop-app Outlook

line line
·       Hoe blijf ik nu op de hoogte van
activiteiten Sessie 3 Communiceren met Teams ·       Vergaderen met beeld en geluid
line line line

·       Zoeken en opdrachten ·       Beschikbaarheidsstatus instellen ·       Tijdens de vergadering inhoud delen
line line line

·       Meer informatie in de Help ·       Contact opnemen ·       Deelnemers weergeven en opties
line line line

Sessie 2 Samenwerken in Teams ·       Groepsgesprekken starten ·       Chatten tijdens de vergadering
line line line

·       Teams, kanalen en tabbladen ·       Posts tab ·       De vergadering opnemen            
line line line

·       Een team aanmaken ·       Contacten indelen en toevoegen
line line

·       Leden toevoegen ·       Vermeldingen
line line

Extra informatie:

Prijs: 225,00

Nadere informatie:

Neem voor nadere informatie of boekingen contact op met onze Customer Service Desk  030 - 60 89 444

info@globalknowledge.nl
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Iepenhoeve 5, 3438 MR Nieuwegein
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